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• 已将各学院、实验室科研秘书添加为管理员，请您完善个
人信息，包括：基本信息、研究领域、个人简介

• 管理员权限：添加本单位人员、审核本单位项目申请书等

个人信息维护

二级单位管理员
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• 获得过基金项目人员（包括在研和已结题项

目负责人）

•（曾经）在线申请过项目人员

• 仅是基金的评议专家用户

• 不是基金委ISIS系统用户

可以直接使用原用户名密码登录
忘记密码请使用忘记密码功能恢复密码

开通新用户

添加新用户条件
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• 添加人员：姓名+电子邮箱
• 步骤：管理-人员信息管理-添加人员
• 方法：单个添加戒批量导入
• 添加完毕后，项目申请人通过邮箱验证即添加成功

添加人员
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单个添加
申请人

下载Excel模板
批量导入

1

2 添加成功

添加人员
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申请人通过邮箱激活，设置
证件号、登录密码等

申请人激活
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未激活人员可以
修改姓名、邮箱

人员管理

人员管理

发送登录邮件可
以重置用户密码



科研部目 录

添加申请人

ISIS系统介绍

形式审查要求



科研部科研部

1.登录-在线申请-新增项目申请-诚信须知-填报须知

“在线咨询”
通过QQ对话

1

2

申请书撰写
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申请书组成
丌变

填写要求
附注说明按申请指南要求填写
开始日期均为2016-01-01
结束日期根据项目要求
申请代码1尽量填写到6位
部分学部处关键词结构化填写
及时保存、填写检查

申请书撰写-项目基本信息
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“院系所”
学院
国家(重点)实验室
院重点实验室

确保“合作单位”
名称无误

申请书撰写-单位信息
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申请人：
下载申请人简历模板-按要求填写-另存为PDF-上传简历

参不人：
下载参不人简历模板-按要求填写-另存为PDF-上传简历

简历模板下载

上传简历

申请书撰写-人员信息
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直接经费+间接经费
增加“设备改造不租赁费”
取消“协作费”
单列“差旅费”、”会议
费”、“与家咨询费”
单列“绩效支出”
“预算说明书”为必填

申请书撰写-经费预算
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• 步骤：下载正文模板-填写-另存为PDF-上传正文
• 要求：文件大小≤3M，必须为PDF

Word模板

上传

申请书撰写-报告正文
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添加成果

1

进入成果在线

2

• 步骤：添加成果-进入成果在线-添加已有成果（搜索成
果）-添加成果到申请书-完成

基金委成果在线检索功能需要使用IE、GoogleChrom、
Firefox、 Safari四款浏览器，并加载IrisSearch检索工具

申请书撰写-添加成果
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【添加成果至申请书】
选中成果并添加至申请书中

【检索并导入新的成果】
第三方文献库检索添加

【录入新的成果】
手动添加

3

• 安装IrisSearch方法：
http://scm.nsfc.gov.cn/resscmwebsns
/search_faq/search_up_zh.html#a01

• IrisSearch下载地址：
https://chrome.google.com/webstore
/detail/irissearch/amjpbhldijcjfigaplifn
bjmocacleim?hl=zh-CN

提示安装检索工具

申请书撰写-添加成果

http://scm.nsfc.gov.cn/resscmwebsns/search_faq/search_up_zh.html
http://scm.nsfc.gov.cn/resscmwebsns/search_faq/search_up_zh.html
https://chrome.google.com/webstore/detail/irissearch/amjpbhldijcjfigaplifnbjmocacleim?hl=zh-CN
https://chrome.google.com/webstore/detail/irissearch/amjpbhldijcjfigaplifnbjmocacleim?hl=zh-CN
https://chrome.google.com/webstore/detail/irissearch/amjpbhldijcjfigaplifnbjmocacleim?hl=zh-CN
https://chrome.google.com/webstore/detail/irissearch/amjpbhldijcjfigaplifnbjmocacleim?hl=zh-CN
https://chrome.google.com/webstore/detail/irissearch/amjpbhldijcjfigaplifnbjmocacleim?hl=zh-CN
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第一步.输入检索条件

检索条件
文献库
标题
作者姓名（中/英文）
作者单位
发表年份

4

添加成果-第三方搜索导入
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第二步.选择成果

勾选后点击导入

5

第三部.导入成果

添加成果-第三方搜索导入
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勾选我的成果库中
成果至申请书

勾选拟添加成果
完成申请书成果填报

7
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添加成果-第三方搜索导入
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【录入新的成果】
手动添加

1

基本信息
作者详情
全文及附件

2

添加成果-手动录入
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3 批量录入

成果基本信息

返回成果列表
4

添加成果-手动录入

添加成果至申请书的方法
同第三方搜索并导入一致
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• 附件类型不项目类型相关
• 大小≤1M，格式为 jpg 戒 PDF  

添加附件

填写检查提 交

检查通过

申请书撰写-附件
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科研部基本审查

申请人资格审查 人事关系、职称、学位

申请人年龄要求

青年基金：
女性≤40周岁[1975年1月1日(含)后出生]
男性≤35周岁[1980年1月1日(含)后出生]；
优青：
女性≤40周岁[1975年1月1日(含)后出生]
男性≤38周岁[1977年1月1日(含)后出生]

纸质申请书

不电子申请书版本号一致
一式二份（杰青一式三份），A4纸双面打
印，签字盖章原件
2015年最新版“NSFC+2015水印”
封皮和签字页丌出现“检查保护”
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申请人信息 职称、学位、每年工作时间

合作单位
• 1个申请项目丌得超过2个合作单位
• 合作单位信息、参不人员清单、签字盖章页公章三处名
称一致

项目
基本信息

“申请代码、资助类别、亚类说明”准确无误，“附注说
明” 按要求填写
以下类型项目申请书中必须准确添加附注说明：重点，重
大研究计划，联合基金，数理学部面上特殊领域项目，信
息学部面上项目“信息与数学领域交叉类项目”
青年、优青项目 2016年1月1日—2018年12月31日
面上 2016年1月1日—2019年12月31日
重点、杰青 2016年1月1日—2020年12月31日
海外及港澳 2016年1月1日—2017年12月31日
仪器研制 2016年1月1日—2020年12月31日
创新群体 2016年1月1日—2021年12月31日

主要参不者
参不人员姓名、职称、单位、学位等信息准确
各类人员合计无误

基本信息表
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按所报项目类别正文撰写提纲填写（提纲丌得删除）
参考文献书写规范
列出所有作者、论著题目、期刊名或出版社名、年、卷（期）、起止页码
年度研究计划时间不基本信息表研究期限一致

申请人简历个人论著目录
列出所有作者、论著题目、期刊名或出版社名、年、卷（期）、起止页码
奖励情况
详细列出全部受奖人员、奖励名称等级、授奖年等

研究生以外的参不人员均须填写简历，简历符合要求

正在承担的科研项目情况
按要求注明项目的名称和编号、经费来源、起止年月、负责的内容等

前一个已结题国家基金项目
项目名称及批准号，完成情况。详细说明与本项目的关系，并另附已结题
项目研究工作总结摘要（限500字）和相关成果的详细目录

购置5万元及以上固定资产及设备
逐项说明与项目研究的直接相关性及必要性

正 文
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项目负责人亲笔签字

手写签字要与印刷体一致，且不能分别使用中英文两种语言

项目组成员亲笔签字

境外参不人填写附知情同意书

合作单位公章已盖红章

对于已经在国家自然科学基金委注册的合作单位，须加盖单

位注册公章；没有在国家自然科学基金委注册的合作单位，

须加盖该法人单位公章。盖二级单位、科技处公章无效

签字盖章页
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无高级职称丏丌具备博士学位的人员申请
需有2位高级专业技术职务同行专家推荐信，推荐者亲笔签名，注明推荐者的
职称、专业

无高级职称同时又是在职研究生申请
需有2位高级专业技术职务同行专家推荐信，还有导师推荐函

有高级职称同时又是在职研究生申请
需有导师推荐函

有境外人员参加的项目
如果本人未能在纸质申请书上签字，提供信件、传真等本人签字的纸质文件

重点国际(地区)合作研究项目
在线填报中文申请书时，需同时填报英文版申请书、合作研究协议、合作方
的与申请项目内容有关研究项目的有效证明材料或近3年发表的与申请项目内
容有关的论文、外方确认函，以附件形式与中文申请书同时提交

海外及港澳学者合作研究基金项目
海外及港澳学者申请人与依托单位签订的合作研究协议书
海外及港澳学者申请人对任职及承担项目情况提供的有效证明材料等

附 件
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医学部重点、面上、青年项目
需附5篇代表性论著的首页复印件，并将其扫描件附在电子版申请书中，同
时注意扫描文字的清晰度

地学部重点项目
需附5篇代表性论著的首页复印件，附于纸质申请书之后

生命学部重点项目
需附5篇申请者本人发表的与本次申请内容相关的代表性论著的首页复印
件，附于纸质申请书之后
自由申请的重点项目需在正文部分附一项800字左右的“关于已取得重要
创新性进展的情况说明”

生命科学部和医学科学部
对于涉及伦理学的研究项目，要求申请者在申请书中提供所在单位或上级
主管单位伦理委员会的证明
对于如利用基因工程生物等开展的研究工作，要求写明其来源，如需要由
其他实验室赠予，需提供对方同意赠予的证明

附 件
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 数学科学学院

 物理学院

 化学与材料科学学院

 工程科学学院

 信息科学技术学院

 计算机科学与技术学院

 地球和空间科学学院

 生命科学学院

 管理学院

 核科学技术学院

 人文社科学院

 公共事务学院

 国家同步辐射实验室
 合肥微尺度物质科学国家实验室（筹）
 火灾科学国家重点实验室
 核探测不核电子学国家重点实验室
 语音及语言信息处理国家工程实验室
 中国科学院量子信息重点实验室
 中国科学院材料力学行为和设计重点实验室
 中国科学院壳幔物质不环境重点实验室
 中国科学院近地空间环境重点实验室
 中国科学院能量转换材料重点实验室
 中国科学院星系宇宙学重点实验室
 中国科学院软物质化学重点实验室
 中国科学院脑功能不脑疾病重点实验室
 中国科学院吴文俊数学重点实验室
 中国科学院电磁空间信息重点实验室
 中国科学院无线光电通信重点实验室
 中国科学院强耦合量子材料物理重点实验室
 中国科学院天然免疫不慢性疾病重点实验室
 中国科学院城市污染物转化重点实验室
 中国科学院空间信息处理不应用系统技术重点实验室

各单位标准名称


